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obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava

SMERNICU ¢. 1/2017

upravujucu postup verejného obstaravatel’a obec Ostrovany pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb a
sut’aZze navrhov.

Clanok L.
VSeobecné ustanovenia



V nadvéznosti na ustanovenia zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zakon o verejnom obstardvani") vydéava starosta obce,
ako Statutarny zastupca verejného obstaravatela obce Ostrovany (d’alej len ,,0bec”) tito Smernicu
upravujucu postup verejného obstaravatel’a pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutoCnenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a sutaze navrhov (d’alej len
., Smernica”).

2.

Smernica podrobnejSie oboznamuje s pojmami vo verejnom obstaravani, upravuje postup pri
aplikacii zdkona o verejnom obstardvani, najma pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou na
dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby, pri zadavani
podlimitnych zékaziek na tovary, stavebné prace a sluzby s vyuzitim a bez vyuzitia elektronického
trhoviska a urcuje konkrétnu zodpovednost’ pri obstaravani zékaziek.

3.

Cielom Smernice je v sulade s ustanovenim § 23 zdkona o verejnom obstaravani zabezpecit', aby
VO verejnom obstardvani nedoSlo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’
hospodarsku sut’az alebo porusit’ principy verejného obstaravania.

4.

Konflikt zdujmov zahffia najma situaciu, ak zainteresovand osoba, ktora mdze ovplyvnit’ vysledok
alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky
zdujem alebo iny osobny zdujem, ktory mozno povaZovat za ohrozenie jej nestrannosti a
nezavislosti v suvislosti s verejnym obstardvanim.

5.

Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré obec ako verejny obstaravatel’ uplatiuje v
kazdej etape procesu verejného obstaravania su: transparentnost, rovnaké zaobchddzanie,
nediskrimindcia uchadzacov alebo zdujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia), hospodarnost’ a
efektivnost’ pri vynakladani finanénych prostriedkov. Priprava a zadavanie zakaziek sa nesmu
realizovat’” so zdmerom nedovolené¢ho uplatnenia vynimky zo zdkona o verejnom obstaravani
alebo naruSenia hospodarskej sutaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym urcitych
hospodarskych subjektov.

6.

Povinnost’ aplikovat’ postup obce ako verejného obstaravania podl'a zdkona o verejnom obstaravani
sa vzt'ahuje na zadavanie zakaziek bez ohl'adu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje,
rozpocet obce, prostriedky zo Statneho rozpoctu, iné Statne institacie). V pripade, Ze zdkazka bude
financovana zo §trukturalnych fondov EU, verejné obstaravanie sa bude realizovat’ v nadviznosti
na zédkon o verejnom obstaravani, tieZ v nadvéznosti na priruc¢ky k procesu verejného obstaravania
aj na usmernenia prislusnych riadiacich orgéanov, ktoré¢ zabezpecuju aj kontrolu postupov takychto
verejnych obstaravani.

7.
Tato Smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek definovanych v ustanoveniach § 1 ods. 2, 3, 4,
5 zakona o verejnom obstaravani.

8.
Tato Smernica je zdvdzna pre obec Ostrovany, ktord je v nadvdznosti na ustanovenia § 7 ods. 1
pism. b), zdkona o verejnom obstardvani verejnym obstardvatel'om, ktory je povinny pri zadavani



zékaziek postupovat’ podla prisluSnych ustanoveni citovaného zakona.
Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

1.
Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podl'a tohto zdkona, ktorymi sa zadavaju zakazky,
koncesie a stitaze navrhov (§ 2 ods.1 zakona o verejnom obstaravani).

2.

Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok
ucasti su informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuk, navrhu alebo na
preukédzanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstardvani (§ 2 ods.2 zdkona o verejnom
obstaravani).

3.

Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok
ucasti st najmd ozndmenie o vyhlaseni verejného obstardvania, oznamenie pouzité ako vyzva na
sutaz, oznamenie o koncesii, oznamenie o vyhlaseni sut’aze navrhov, vyzva na predkladanie ponuk,
sut’azné podklady, sitazné

podmienky, informativny dokument, koncesna dokumentacia a ina sprievodna dokumentécia (§ 2
0ds.3 zakona o verejnom obstaravani).

4.

Ziakazka na ucely zédkona o verejnom obstaravani je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravateI'mi alebo obstardvateI'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspeSnymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby (§ 3 ods.1 a nasledujice zakona o verejnom
obstardvani).

5.

Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na uskutoCnenie stavebnych
prac s tym rozdielom, ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maji uskutocnit’, je bud’ pravo na
vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s peniaznym plnenim (§ 4 ods.1
zékona o verejnom obstaravani).

6.

Koncesia na sluzby je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na poskytnutie sluzby s tym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut’, je bud’ pravo vyuzivat’ poskytované
sluzby na dohodnuty cas alebo je toto pravo spojené s petlaznym plnenim (§ 4 ods.2 zédkona o
verejnom obstaravani) .

7.

Hospodarskym subjektom je fyzickd osoba, pravnickéd osoba alebo skupina takychto osdb, ktora
na trh dodava tovar, uskutocniuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu (§ 2 ods.4 pism. a) zadkona
0 verejnom obstaravani).

8.
Zaujemcom vo verejnom obstardvani je hospodarsky subjekt, ktory méa zaujem o ucast vo
verejnom obstaravani (§ 2 ods.4 pism. b) zakona o verejnom obstaravani).

9.
Uchadza¢ vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku (§ 2 ods.4



pism. ¢) zakona o verejnom obstaravani).

10.

Povereny pracovnik je pracovnik obce, ktory realizuje konkrétne Cinnosti v ramci procesu
verejného obstaravania na zaklade ad hoc poverenia a podl’a pokynov starostu obce.

11.

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi
alebo jednym alebo viacerymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uchadzaémi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky zaddvania zakaziek pocas jej
platnosti, najma o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky (§ 2 ods.4 pism. g)
zékona o verejnom obstaravani).

12.
Podporna ¢innost’ vo verejnom obstaravani je najmi
a) poskytovanie technickej infrastruktary pri zaddvani zédkazky, uzavreti ramcovej dohody,
zadavani koncesie alebo pri pouziti sut’aze navrhov,
b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstardvani,
c) priprava a riadenie postupov verejného obstaravania v mene a na ucet verejného
obstaravatel’a alebo obstaravatel'a (§ 2 ods.4 zakona o verejnom obstaravani).

13.

Zatriedenie predmetu zikazky je vykondvané podla klasifikacii platnych v Europskom
spolo€enstve. Jednou z klasifikacii je Spolocny slovnik obstardvania (CPV) ako klasifika¢ny
systtm zamerany na Standardizdciu udajov na definovanie predmetu zdkazky - vid.
WWW.UV0.goV.sk.

Clanok I11.
Finanéné limity pri zadavani zakaziek
1
Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zévislosti od jej predpokladanej
hodnoty (§ 5 zakona o verejnom obstaravani).

2.

Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie.

3.
Podlimitna civilna zdakazka zadavana obcou ako verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana
hodnota je nizsia ako finanény limit podl'a odseku 2 Clanku III. Smernice a su¢asne rovnaka alebo
vysSia ako
a) 5 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na
poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o
verejnom obstaravani,
b) 20 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zdkazkou
podla Clanku III. ods. 3, pism. a) Smernice,
¢) 40 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym supotraviny,
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d) 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou podl'a Clanku III.
o0ds. 3, pism. a) Smernice, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom
obstaravani,

e) 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o
verejnom obstaravani,

) 70 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac, ktoré nie je zdkazkou podl'a

Clanku IIL., ods. 3, pism. a) Smernice.

4.

Civilna zdakazka s nizkou hodnotou zadavana obcou ako verejnym obstaravatelom je zakazka,
ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ény limit uvedeny v odseku 3 Clanku III.
Smernice v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

5.

Predpokladana hodnota ziakazky na ucely zakona o verejnom obstardvani a ucely Smernice sa
urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ urcia
predpokladant hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zdkazky. Ak nemd verejny obstardvatel’ alebo obstaravatel’ idaje podl'a
druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladani hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim alebo na zdklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom.
Predpokladana hodnota zékazky je platnd v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sitaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie
takého oznamenia nevyzaduje, predpokladand hodnota je platna v Case zacatia postupu zadavania
zdkazky (§ 6 ods.l zdkona o verejnom obstaravani). Dalsie pravidld vypoétu predpokladanej
hodnoty zékazky upravuju ustanovenia § 6 zdkona o verejnom obstaravani.

Clénok IV.
BeZna dostupnost’ na trhu

1
Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st tovary, stavebné prace
alebo sluzby, ktoré:
a) nie st vyrabané, doddvané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven
c) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatel'a, dodavané, uskutoc¢iiované alebo poskytované aj
pre spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

2.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 sl najmi tovary,
stavebné prace alebo sluzby urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatel’a a obstaravatel’a.

3.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 st najmi tovary a sluzby spotrebného
charakteru.



Clinok V.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnou na dodanie tovarov,
potravin, uskuto¢nenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby

1

Cinnosti pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykonéava starosta obce, alebo pracovnik obce, ktorého na
tuto Cinnost’ poveril starosta obce ad hoc. Starosta obce da pracovnikovi presné pokyny, na zéklade
ktorych pracovnik ¢innosti pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou vykona.

2.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutocnenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzby starosta obce postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Clanok V. A

3.

Ak hodnota predmetu zdkazky bude v sledovanom obdobi pre zdkazky na dodanie tovarov,
potravin, uskutoc¢nenie stavebnych prac do 5 000 eur, starosta obce vyberie dodavatel’a na zaklade
vlastného vyberu a prieskumu trhu.

4.

Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije verejne dostupné aktualne katalogy, letaky, oficidlny
ponukovy cennik, zl'avovy list, pripadne oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne. Vynimkou je
nakup drobného spotrebného materialu do 5 000 eur podl'a Clanku XI. Smernice.

5.

Povereny pracovnik podl'a odseku 3 Clanku V. Smernice spise Spravu o zakazke podl'a Prilohy &.
10 Smernice. Spravu podpisuje starosta obce a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je
stuCastou dokumentéicie o zadani zadkazky. Spravu je potrebné archivovat’ za ucelom evidencie
zékaziek na tovary, stavebné prace a sluzby do 5 000 eur v sledovanom obdobi.

Clanok V. B

6.
Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi:
a) pre zakazky na dodanie tovaru, okrem potravin, a na poskytnutie sluzieb v rozpéti nad 5 000
eur do 20 000 eur,
b) pre zakazky na dodanie stavebnych prac v rozpéti nad 5 000 eur do 70 000 eur a
¢) pre zékazky na dodanie tovaru, ktorymi st potraviny v rozpéati nad 5 000 eur
do 40000 eur, starosta obce vyberie dodavatel’a na zaklade prieskumu trhu pisomnym
oslovenim minimalne troch moznych dodavatel'ov.

7.
Vo vyzve na predlozenie cenovej ponuky na predmet zékazky je potrebné uviest’:
a) minimalne poziadavky na predmet zakazky,



b) kritérium na vyhodnotenie zakazky
Zaroven vo vyzve je potrebné poziadat' uchddzaca, aby spolu s cenovou ponukou predlozil aj
doklad o opravneni podnikat’ s predmetom zakazky.

8.

Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najnizSia cena. Sucastou vyzvy je aj informdcia pre
uchadzaca, ze proti rozhodnutiu verejného obstaravatel'a o vybere najvhodnejSiecho uchadzaca pri
postupe zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ Ziadost' o napravu v zmysle
zékona o verejnom obstaravani.

9.

Povereny pracovnik podl'a Clanku V. odseku 6 Smernice spise Spravu o zikazke podla Prilohy &.
10 Smernice. Spravu podpisuje starosta obce a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je
sucastou dokumentacie o zadani zadkazky. Spravu je potrebné archivovat’ za ucelom evidencie
zékaziek s nizkou hodnotou v sledovanom obdobi.

10.
Starosta, alebo nim povereny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia uspesnému
uchadzacovi.

11.

S tspeSnym uchddzaCom obec uzatvori zmluvu. Zmluva musi okrem obligatornych nalezitosti
podla zédkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodného zdkonnika v zneni neskorSich predpisov obsahovat’
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin dodania a

sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zdkazky.

12.
Pocas trvania zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy mézu byt zmluvnymi stranami
dohodnuté zmeny iba pri dodrzani ustanoveni § 18 zdkona o verejnom obstaravani.

13.

Obec ako verejny obstaravatel je povinna (§117 zédkona o verejnom obstaravani) uverejnit’ v profile
sthrnnu spravu o zékazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie
kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takito
zakazku uvedie najmd hodnotu zékazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel'a. Vzor sthrnne;j
spravy je stcastou prilohy ¢. 7 Smernice.

Clanok VI
Elektronické trhovisko

1

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to aukénym
postupom, ako aj na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky.

2.
Podrobna uprava elektronického trhoviska je v ustanoveniach § 13 zakona o verejnom obstardvani.



Clénok VIL
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodanie tovarov, potravin,
uskutocnenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu
s vyuzitim elektronického trhoviska

1

Cinnosti pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu vykonava starosta obce, alebo pracovnik obce,
ktorého na tuto Cinnost’ poveril starosta obce ad hoc. Starosta obce d4 pracovnikovi presné pokyny,
na zéklade ktorych pracovnik ¢innosti pri zaddvani podlimitnych zakaziek vykond, v stlade s
ustanoveniami §§ 109 az 112 zakona o verejnom obstaravani.

2.

Pri zadévani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu starosta obce postupuje tak, aby vynalozené naklady
na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3.
Podklady k verejnému obstardvaniu s vyuzitim elektronického trhoviska, a to popis predmetu
obstaravania v plnom rozsahu zabezpeci starosta.

4.

Starosta na elektronickom trhovisku moéze predbezne akceptovat ponuku s najnizSou cenou
(ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku) zverejnent na elektronickom trhovisku, ak pre rovnaky
alebo ekvivalentny tovar, stavebné prace alebo sluzby, ktoré zabezpe€uje si zverejnené v Case
akceptovania asponi tri ponuky. Po takomto predbeznom akceptovani bude zaslana na adresu
elektronickej komunikacie informacia o akceptovani ponuky.

5.

Po predbeznom akceptovani ponuky urci starosta lehotu, v ktorej je uchadzac alebo ziujemca
opravneny predlozit’ obci ponuku, ktora je totoZzna alebo ekvivalentnd s tymi, ktorych ponuka
bola predbezne akceptovana. Lehota pre uchadzaca je minimalne 72 hodin. Predkladanie ponuk sa
realizuje sposobom, ktory umoZznuje vidiet, aka nova ponuka bola predlozend. Po uplynuti
stanovenej lehoty starosta akceptuje ponuku s najnizSou cenou (ekonomicky najvyhodnejsiu
ponuku) z ponuk predloZenych v rdmci stanovenej lehoty a ponuky predbezne akceptovanej.

6.

Uvedend vyslednd akceptacia je prejavom vole starostu uzatvorit’ zmluvu na plnenie, ktorym je
dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré boli predmetom
akceptovanej ponuky a to za podmienok uvedenych v tejto ponuke a v obchodnych podmienkach
elektronického trhoviska.

7.

Do uzatvorenia zmluvy bude uchadza¢ alebo zadujemca identifikovany vylu¢ne bezvyznamovym
identifikdtorom. V cCase od prvotnej predbeznej akcepticie az do uzatvorenia zmluvy bude
zverejnovana vzdy len jedna ponuka, a to v danom Case ponuka s najnizSou cenou (ekonomicky
najvyhodnejSia ponuka).

8.
Ak nebude mozné z doévodu poctu ponik (zverejnenych menej ako tri ponuky pre rovnaky alebo



ekvivalentny tovar, prace, sluzby) pouzit’ vysSie uvedeny postup, zadd zakazku starosta jej
zverejnenim na elektronickom trhovisku.
9.

Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najnizsia cena.

10.

S uspesnym uchadzacom bude uzatvorena zmluva, ktord musi obsahovat’ minimalne kvalitativne,
kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako aj sankcie za
porusenie zmluvnych podmienok dodavatel'om predmetu zakazky.

11.

Povereny pracovnik spiSe Spravu o zdkazke podla Prilohy ¢. 10 Smernice. Spravu podpisuje
starosta obce a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je sticastou dokumentacie o zadani
zékazky. Spravu je potrebné archivovat’ za ucelom evidencie podlimitnych zdkaziek na tovary,
stavebné prace a sluzby bezne dostupnych na trhu v sledovanom obdobi.

Clénok VIIL
Postupy pri zaddvani podlimitnych zakaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska

1

Proces obstaravania pri postupe zadavania podlimitnych zdkaziek bez vyuzitia elektronického
trhoviska zabezpecuje starosta obce, alebo pracovnik obce, ktorého na tito ¢innost’ poveril starosta
obce ad hoc, alebo zmluvny partner opravneny na zaklade zmluvy vykonavat' pre obec verejné
obstaravanie (d’alej len ,,zmluvny partner"). Starosta obce da pracovnikovi, alebo zmluvnému
partnerovi presné pokyny, na zdklade ktorych pracovnik, alebo zmluvny partner ¢innosti pri
zadavani podlimitnych zédkaziek  vykond, v sulade s ustanoveniami §§ 113 az 116 zakona o
verejnom obstaravani.

2.
Podklady k verejnému obstardvaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu k
sutaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpeci starosta.

3.
Sut'azné podklady pripravuje a podpisuje starosta obce.

4.

Ozndmenie o zadavani podlimitnych zadkaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a d’alSie
informacie tykajice sa verejného obstaravania obec zverejiiuje na internetovej stranke obce
www.ostrovany.sk a Vv profile verejného obstaravatela zriadenom na internetovej stranke
WWW.UVO0.goV.sk.

5.

Na vyhodnotenie pontk pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska starosta
obce ako Statutarny zéastupca menuje v stulade s ustanovenim § 51 zdkona o verejnom obstardvani
vzdy najmenej 3 ¢lennt komisiu, a to s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornti prax
zodpovedajucu predmetu obstaravania.



Clanok IX.
Zadavanie podlimitnych koncesii

1
Proces verejného obstaravania pri postupe zadavania podlimitnych koncesii podl'a §118 zabezpecuje
starosta obce, alebo nim povereny pracovnik ad hoc, alebo zmluvny partner.

2.
Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumenticiu k
sutaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpeci starosta obce.

3.
Sut'azné podklady pripravuje a podpisuje starosta obce.

4.

Na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych koncesiach starosta obce ako Statutarny zastupca, menuje
v stilade s ustanovenim §51 zédkona o verejnom obstaravani vzdy najmenej 3 ¢lennt komisiu, a to s
prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornu prax zodpovedajicu predmetu obstaravania.

5.
Trojélennd komisia na navrh starostu obce oslovi vzdy minimdlne tri podnikatel’ské subjekty s

vyzvou na podanie cenovej ponuky.

6.

Komisia v spolupraci so starostom ur¢i primeranu lehotu pre oslovenych uchadzacov na
predlozenie ponuky a to vzdy v zmysle schvalenych sutaznych podkladov. Primerand lehota by
nemala byt kratSia ako 15 kalendarnych dni.

7.

Doruc¢ené musia byt minimalne tri platné cenové ponuky bez vynimky. Po doru€eni pontik komisia
vyhodnoti pre obec najvyhodnejsiu ponuku v zmysle §44 zdkona o verejnom obstaravani.

8.

Komisia odporuci starostovi obce podpisat’ zmluvu s uchadzacom, ktory podl'a nidzoru komisie
predlozil najvyhodnejs$iu ponuku v zmysle sut'aznych podkladov a v zmysle §44 zdkona o verejnom
obstaravani.

Clénok X.
Postupy pri zadavani nadlimitnych zakaziek

1

Proces obstardvania pri postupe zadavania nadlimitnych zakaziek zabezpecuje starosta obce, alebo
nim povereny pracovnik ad hoc, alebo zmluvny partner, v sulade s ustanoveniami §§ 65 az 83
zékona o verejnom obstaravani.

2.
Podklady k verejnému obstardvaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu k
sutaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpeci starosta obce.



3.
Sutazné poklady pripravuje a podpisuje starosta obce.

4.

Oznamenie o zaddvani nadlimitnych zakaziek a dalSie informacie tykajuce sa verejného
obstardvania musi byt v sulade s ustanovenim § 65 zdkona o verejnom obstaravani a obec ho
zverejiiuje na internetovej stranke obce www.ostrovany.sk a v profile verejného obstaravatela
zriadenom na internetovej stranke WwWw.uvo.gov.sk.

5.

Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych zakazkach starosta obce ako Statutarny zastupca menuje v
sulade s ustanovenim § 51 zdkona o verejnom obstaravani vzdy najmenej 3 ¢lennu komisiu, a to S
prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornu prax zodpovedajicu predmetu obstaravania.

Clénok XI.
Vybrané tovary a sluzby bez postupov verejného obstaravania

1.

Prieskum trhu pri zédkazkach do 5 000 eur bez DPH pri tovaroch, sluzbach, stavebnych pracach
asutazi navrhov sa nebude vykonavat' pri dodrziavani zasad hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov pri obstardvani nasledujicich vybranych predmetov obstaravania:

Sluzby:
- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢),
- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch,
- prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie ti¢astnikov tychto podujati,
- pravne, auditorské, i€tovné a obstardvatel'ské sluzby,
- ¢innosti znalca (znalecké posudky),
- konzultacné a poradenské sluzby,
- zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,
- telekomunikac¢né sluzby,
- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel’'ov,
- sluzby colného deklaranta,
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,
- sluzby pri udrzbe informacného systému,
- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme,
- bezpecnostné sluzby,
- sluzby spojené s poZiarnou ochranou,
- sluzby stvisiace so stykom s verejnostou,
- monitoring tlace,
- prekladatel’'ské sluzby,
- spracovanie analyz, Statistik a Stadit,
- obstaravanie projektovej dokumentacie.
Tovary:
- reklamné predmety,
- obstaravanie pohonnych hmét do nadrze vozidla
- kancelarske potreby



Clénok XII.
Posobnost’ v oblasti verejného obstaravania

1
Za sledovanie finanénych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle Clanku 3
Smernice je zodpovedny starosta obce.

2.

Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri
zabezpecCovani zakaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac, poskytovanie sluzieb,
sutaz navrhov, koncesie vykonava starosta obce, alebo pracovnik, ktorého ad hoc konkrétnymi
¢innostami poveril starosta obce, alebo zmluvny partner opravneny vykonavat’ pre obec verejné
obstaravanie na zaklade zmluvy.

3.

Na preukdzanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani sa od uchadzacov, zdujemcov
vyziadaji vSetky doklady v rozsahu ustanoveni § 32 zakona o verejnom obstardvani, vratane
dokladu o opravneni dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu.

4.
Podklady pre obstaravanie zakaziek pripravuje starosta obce.

5.
Sutazné podklady pri podlimitnych a nadlimitnych zdkazkach podpisuje starosta obce.

6.

Kazdy, kto sa zucastni na priprave a vyhotoveni sitaznych podkladov, je povinny zachovavat
mlcanlivost’ o ich obsahu az do dna, ked’ sa poskytni uchadzacom alebo zaujemcom. O tejto
skuto€nosti pisomne poskytne ztcastnena osoba obci ako verejnému obstaravatel'ovi vyhldsenie o
nestrannosti a dovernosti spracuvanych informacii.

7.
Cinnosti vo verejnom obstarvani moze obec vykonavat’ prostrednictvom externej pravnickej alebo
fyzickej osoby, ktora je opravnena poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani (zmluvny partner).

Clanok XIIL
Zavereéné ustanovenia

1
Obec ako verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadévania zékaziek v
stlade so zakonom o verejnom obstaravani a uchovava ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

2.
Pri zadavani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych na trhu st vSetky doklady a dokumenty
(celd dokumentacia) evidovana a archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvy.

3.
Obec ako verejny obstaravatel je povinna zverejnit’ raz Stvrtro¢ne do konca 1. mesiaca po
uplynuti kalendarneho $tvrtroka na svojej webovej stranke stthrnnu spravu o zédkazkach s cenami



vysSimi ako 5 000 eur bez DPH, v ktorej pre kazda zédkazku uvedie:
a) hodnotu zékazky,
b) predmet zékazky,
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

4.
Dohl’ad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

5.

Smernica nadobuda uc¢innost’ dita 15. 2. 2017. Nadobudnutim Uc¢innosti tejto Smernice straca
platnost a tuc¢innost Smernica starostu obce c¢islo 1/2011 upravujica postup verejného
obstaravatel'a obce pri zadavani zédkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutocnenie stavebnych
prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb a sut'aze navrhov zo dia 31. 1. 2011.

V Ostrovanoch dna 13. 2. 2017

Ing. Cyril Revak, v.r.
starosta obce

DODATOKZ¢E. 1

K SMERNICI ¢&. 1/2017

upravujucej postup verejného obstaravatel’a obce Ostrovany pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb a
sut’aze navrhov

Starosta obce Ostrovany v nadvédznosti na ¢lanok IV. zakona ¢. 93/2017 Z.z. o prispevku
poskytovanom z eurdpskych Strukturdlnych a investiénych fondov a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov vydava

DODATOK ¢. 1

K SMERNICI ¢&. 1/2017
upravujucej postup verejného obstardvatela obce Ostrovany pri zadavani zdkaziek na dodanie
tovaru, zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a sutaze
navrhov takto:



Clanok I11.

Finanéné limity pri zadavani zakaziek
odsek 3. sa upravuje nasledovne (Gplné znenie):
Podlimitna civilnd zdkazka zaddvana obcou ako verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je niZ3ia ako finanény limit podl'a odseku 2 Clanku III. Smernice a sGiéasne
rovnaka alebo vyssia ako
a) 15 000 eur, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom
obstaravani,
b) 50 000 eur, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zdkazkou podla
Clanku III. ods. 3, pism. a) Smernice,
¢) 40 000 eur, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,
d) 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podla Clanku III. ods.
3, pism. a) Smernice, okrem sluZzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona o verejnom obstaravani,
e) 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o verejnom
obstaravani,
f) 150 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktord nie je zakazkou podla
Clanku III., ods. 3, pism. a) Smernice.

2.
Clanok V.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia
stavebnych prac a poskytnutie sluzby

sa v odsekoch 3., 4., 5., 6., 13. upravuje nasledovne (Uplné znenie):

3.

Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zdkazky na dodanie tovarov,
potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac do 15 000 eur, starosta obce vyberie dodavatel'a na zéklade
vlastného vyberu a prieskumu trhu.

4.

Na zdokladovanie svojho vyberu pouzZije verejne dostupné aktualne katalogy, letdky, oficialny
ponukovy cennik, zl'avovy list, pripadne oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne. Vynimkou je
nakup drobného spotrebného materialu do 15 000 eur podl'a Clanku XI. Smernice.

5.

Povereny pracovnik podl'a odseku 3 Clanku V. Smernice spiSe Spravu o zakazke podla Prilohy ¢.
10 Smernice. Spravu podpisuje starosta obce a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je
stucastou dokumentacie o zadani zdkazky. Spravu je potrebné archivovat’ za ucelom evidencie
zékaziek na tovary, stavebné prace a sluzby do 15 000 eur v sledovanom obdobi.

6.

Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi:

a) pre zakazky na dodanie tovaru, okrem potravin, a na poskytnutie sluzieb v rozpéti nad 15 000 eur
do 50 000 eur,

b) pre zdkazky na dodanie stavebnych prac v rozpéti nad 15 000 eur do 150 000 eur a

¢) pre zakazky na dodanie tovaru, ktorymi st potraviny v rozpiti nad 15 000 eur do 40 000 eur,
starosta obce vyberie dodéavatel’a na zaklade prieskumu trhu pisomnym oslovenim minimdalne troch

moznych dodéavatel'ov.



13.

Obec ako verejny obstaravatel’ je povinna (§117 zdkona o verejnom obstaravani) uverejnit’ v profile
suhrnna spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy$simi ako 15 000 eur za obdobie
kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto
zékazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zédkazky a identifikdciu dodavatela. Vzor stihrnne;j
spravy je sucast'ou prilohy ¢. 7 Smernice.

3.
Clanok XI.
Vybrané tovary a sluzby bez postupov verejného obstaravania

odsek 1. sa upravuje nasledovne (Gplné znenie):

Prieskum trhu pri zakazkach do 15 000 eur bez DPH pri tovaroch, sluzbach, stavebnych pracach a
sutazi navrhov sa nebude vykonavat pri dodrziavani zasad hospoddrnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov pri obstaravani nasledujucich vybranych predmetov obstaravania:
Sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch,

- prenajom priestorov (konferencie, skolenia) a ubytovanie Gcastnikov tychto podujati,

- pravne, auditorské, ictovné a obstaravatel'ské sluzby,

- ¢innosti znalca (znalecké posudky),

- konzulta¢né a poradenské sluzby,

- zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,

- telekomunikacné sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,

- sluzby colného deklaranta,

- prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby,

- sluZby pri tdrzbe informaéného systému,

- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme,

- bezpe€nostné sluzby,

- sluzby spojené s poZiarnou ochranou,

- sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,

- monitoring tlace,

- prekladatel'ské sluzby,

- spracovanie analyz, Statistik a stadii,

- obstaravanie projektovej dokumentacie.

Tovary:

- reklamné predmety,

- obstardvanie pohonnych hmot do nadrze vozidla

- kancelarske potreby

4,
Clanok XIII.
Zavereéné ustanovenia

odsek 3. sa upravuje nasledovne (iplné znenie):

Obec ako verejny obstaravatel je povinna zverejnit’ raz Stvrtrocne do konca 1. mesiaca po uplynuti
kalendarneho Stvrtroka na svojej webovej stranke suhrnnu spravu o zékazkéach s cenami vysSimi
ako 15 000 eur bez DPH, v ktorej pre kazdu zédkazku uvedie

a) hodnotu zakazky,



b) predmet zédkazky,
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

5.

Dodatok Smernice nadobuda ti¢innost’ 1. juna 2017

V Ostrovanoch dna 30. 5. 2017

Ing. Cyril Revak, v.r.
starosta obce

DODATOK €. 2

K SMERNICI ¢&. 1/2017

upravujucej postup verejného obstaravatel’a obce Ostrovany pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb a
sut’aze navrhov

Starosta obce Ostrovany v nadviznosti na Clanok 1. zdkona &. 248/2017 Z.z. ktorym sa meni a
doplna zékon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov vydava

DODATOK ¢. 2
K SMERNICI ¢&. 1/2017

upravujucej postup verejného obstardvatela obce Ostrovany pri zadavani zdkaziek na dodanie
tovaru, zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb a sutaze
navrhov takto:

1.
Clanok I11.
Finan¢né limity pri zadavani zakaziek

odsek 3. sa upravuje nasledovne (aplné znenie):

Podlimitna civilna zédkazka zaddvana obcou ako verejnym obstardvatelom je zdkazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finanény limit podl'a odseku 2 Clanku III. Smernice a stiéasne
rovnaka alebo vyssia ako



a) 15 000 eur, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zdkazku na poskytnutie
sluzby beZzne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom
obstaravani,

b) 50 000 eur, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru, okrem potravin podl'a pismena c) a zdkazku na
poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohec.1,ktoré nie st zdkazkami podl'a pismena a),
¢) 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny urc¢ené pre zariadenia
Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych sluzieb alebo zariadenia podla
osobitného predpisu, ak tieto poskytuji stravovanie, a ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe¢.1,

d) 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podla
pismena a).

2.
Clanok I11.
Finan¢né limity pri zadavani zakaziek

v odseku 3. sa vypustaju pismena e), f).

3.
Clanok XIII.
Zavereéné ustanovenia

Za odsek 3 sa vklada novy odsek 4 (iplné znenie):

Obec ako verejny obstaravatel’ je pri vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti uchadzacov alebo
zdaujemcov tykajucich sa technickej spdsobilosti alebo odbornej sposobilosti podla
§34o0ds.1pism.c)alebopism.b) zdkona o verejnom obstardvani povinnd zohladnit’ referencie
uchadzacov alebo zaujemcov uvedené v evidencii referencii podla §12, ak takéto referencie
existuju.

4,
Clanok XIII.
Zaverecné ustanovenia

Povodny ¢lanok ,,4“ je oznaCeny poradovym ¢&islom ,,5% povodny clanok ,,5° je oznaceny
poradovym ¢islom ,,6%.

5.

Dodatok Smernice nadobuda ucinnost’ 1. novembra 2017

V Ostrovanoch dna 20. 10. 2017

Ing. Cyril Revak, v.r.
starosta obce



