Starosta obce Ostrovany podl'a § 13 ods. 4 pism. d) zdkona ¢ 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
Vv zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o obecnom zriadeni*)

vydava

ORGANIZACNY PORIADOK
OBECNEHO URADU V OSTROVANOCH

§1

(1) Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Ostrovanoch je zakladnou organiza¢nou pravnou
normou obecného uradu a je zavazny pre vSetkych zamestnancov obce .

(2) Organiza¢ny poriadok upravuje vnutornt organizaciu tradu, najma jeho organiza¢né ¢lenenie,
pravomoc a pdsobnost’ jednotlivych utvarov, zasady riadenia, zasady organizacnej Struktiry
uradu a tiez ich vzajomné vzt'ahy.

§2

(1) Obecny urad je vykonnym organom obecného zastupitel'stva a Starostu.
(2) Obecny urad zabezpecuje v sulade s platnou pravnou upravou:
a)  pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitel'stva a je podateltiou
a vypravilou pisomnosti obce
b)  odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva, obecnej rady
a komisii,
C)  pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v Spravnom konani, v
daniovom konani a v ostatnych druhoch konani podl'a osobitnej upravy,
d)  vykon vSeobecne zaviznych nariadeni obce, uzneseni obecného zastupitel'stva a obecnej
rady ako aj rozhodnuti starostu.
(3) Obecny urad taktiez:
- zabezpecCuje na poziadanie pisomnu agendu hlavného kontroléra,
- zhromaZzd'uje podkladovy a pravny materil pre vydavanie rozhodnuti starostu a vypractiva
pisomné rozhodnutia starostu (v rozsahu a podl'a zdk. SNR €. 511/1992 Zb. o sprave dani
a poplatkov v zneni neskorsich zmien a doplnkov, zak. ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v
zneni neskorsich predpisov, ako aj osobitnych pravnych predpisov),
- zabezpeCuje na poziadanie poslancom obecného zastupitel'stva potrebné podklady a odbornti
pomoc pri plneni Gloh vyplyvajucich z platnej pravnej Gipravy.

§3

Pravne postavenie obecného uradu

(1) Vnutornu organizaciu obecného uradu urcuje a pracu obecného tradu riadi starosta obce.
(2) Obecny urad nie je pravnickou osobou (ust. § 1 ods. 1 zakona ¢. 369/1990 Zb.).
Obecny urad nema pravnu subjektivitu.
(3) Obecny urad ma sidlo:
Obecny urad v Ostrovanoch,
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§4

Financovanie a hospodarenie obecného uradu

(1) Financovanie a hospodarenie obecného uradu tvori sucast’ rozpo¢tu obce.

Rozpocet obce musi obsahovat’ samostatnu polozku obsahujucu rozsah objemu finan¢nych
prostriedkov uréenych na mzdy zamestnancov obecného uradu, ako aj rozsah finan¢nych
prostriedkov urcenych na nakup technickych prostriedkov sliziacich na zabezpecenie ¢innosti
obecného uradu.

(2) Objem finan¢nych prostriedkov uréenych na mzdy zamestnancov obecného uradu a na nakup
technickych prostriedkov potrebnych na ¢innost’ iradu urcuje obecné zastupitel'stvo, spravidla
najneskor pri schvalovani rozpoctu obce v danom kalendarnom roku.

(3) Obecné zastupitel'stvo moze vo vynimocnych a odovodnenych pripadoch, spravidla na navrh
starostu, upravit’ objem finan¢nych prostriedkov urcenych na mzdy zamestnancov obecného
uradu v priebehu kalendarneho roka.

Takymito vynimocnymi pripadmi st najma:
- nova pravna Uprava,

- organiza¢né zmeny,

- systémové opatrenia.

(4) Podmienky nakladania s finan¢nymi prostriedkami obce upravuju ,,Zasady nakladania
s finan¢nymi prostriedkami obce Ostrovany*.

Tieto zésady sa v plnom rozsahu vzt'ahuju aj na ¢innost’ obecného uradu.

§5

Postavenie obecného zastupitel’stva vo vzt’ahu k obecnému uradu

(1) Obecné zastupitel'stvo vo vztahu k obecnému tradu vykonava a plni nasledujice tlohy:
- rozhoduje vo veciach tykajtcich sa nakladania a hospodérenia s majetkom a finanénymi
prostriedkami zverenymi obecnému uradu,
- schval'uje najdolezitejSie Ukony tykajiice sa majetku obce a finanénych zdrojov obce
a kontroluje finanéné hospodarenie s nim,
- schval'uje rozpocet obce, vratane Casti tykajlicej sa obecného uradu, ako i jeho zmeny
a kontroluje jeho dodrziavanie.
(2) Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj v inych veciach, ak sa domnieva, Ze je to v dolezitom
zaujme obce, ak je to v sulade s ust. § 11 ods. 4 prva veta zakona ¢. 369/1990 Zb.
(3) Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a nemoze zasahovat’ do vyluénej pravomoci
a posobnosti starostu obce vymedzenej v ust. § 13 ods. 4 a 5 zdkona €. 369/1990 Zb..

§6

Postavenie starostu

(1) Starosta je predstavitel'om obce a najvysSim vykonnym organom obce.
(2) Starosta je Statutarnym organom obce.
(3) Zastupuje obec vo vzt'ahu k §tatnym organom a fyzickym a pravnickym osobam.
(4) Starosta je volenym organom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych vol'bach.
Vol'bou do funkcie starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.
(5) Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vztahuje osobitny pravny predpis.
(6) Starosta vo vzt'ahu k obecnému tradu vykonava a plni najma tieto ulohy:
- schval'uje a vydava Organizacny poriadok obecného tradu v Ostrovanoch ajeho pripadné
zmeny a doplnky,
- uruje vnutornu organizaciu obecného uradu,



- schval'uje a vydéava Poriadok odmenovania zamestnancov obce Ostrovany,

- schval’uje a vydava Pracovny poriadok zamestnancov obce Ostrovany,

- vykonava spravu obce vstlade so zakonmi, Statitom obce Ostrovany a vieobecne
zavdznymi nariadeniami obce,

- rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie su zakonom, StatGtom obce
Ostrovany, alebo tymto organizacnym poriadkom vyhradené obecnému zastupitel'stvu,

- v pracovno-pravnych a mzdovych otazkach plni ulohu veduceho organizacie,

- schvaluje vydavkové polozky (doklady, faktury...) v sulade so vSeobecne zaviznymi
predpismi a vnutornymi predpismi obce,

- udel'uje plni moc k zastupovaniu obce v pravnych zalezitostiach,

- schval'uje podanie zalob obcou na sudy.

(7) Starosta moze rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach
fyzickych os6b a pravnickych os6b v oblasti verejnej spravy pisomne poverit zamestnanca
obce. Povereny zamestnanec rozhoduje v mene obce Vv rozsahu vymedzenom v pisomnom
povereni.

(8) Starosta moze delegovat’ niektoré zo svojich pravomoci aj na iné osoby, pokial’ to pripusta
zékon a tento Organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Ostrovanoch.

§7

Postavenie zastupcu starostu k obecnému uradu

(1) Starostu zastupuje zastupca starostu v rozsahu uréenom starostom v pisomnom povereni.

(2) Ak zanikne mandat starostu pred uplynutim funkéného obdobia (§ 13a ods. 1 pism. ¢) az i)
zdkona o obecnom zriadeni), plni ulohy starostu v plnom rozsahu zastupca starostu.
Zastupovanie sa skon¢i zloZzenim s'ubu novozvoleného starostu.

(3) Zastupcovi starostu, ktory plni Glohy starostu podl'a predchadzajiceho bodu, patri plat podla
osobitného zakona.

§8

Postavenie hlavného kontrolora

(1) Hlavny kontroldr je zamestnancom obce Ostrovany. Do funkcie ho voli obecné zastupitel'stvo
na obdobie 6 rokov a jemu je aj za vykon ¢innosti zodpovedny. Postavenie hlavného kontrolora,
predpoklady na vykon funkcie hlavného kontrolora, jeho volbu, skoncenie vykonu funkcie
hlavného kontroléra , jeho plat, rozsah a pravidla kontrolnej ¢innosti a ulohy hlavného
kontroldra uréuje zakon o obecnom zriadeni.

(2) Hlavny kontrolor kontroluje zakonnost, u¢innost, hospodarnost a efektivnost’ pri
hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi pradvami obce, ako aj s majetkom,
ktory obec uziva podla osobitnych predpisov, kontroluje prijmy, vydavky a financné
operacie obce, kontroluje vybavovanie staznosti a peticii, kontroluje dodrziavanie v§eobecne
zaviaznych pravnych predpisov vratane nariadeni obce, kontroluje plnenia uzneseni
obecného zastupitel'stva, kontroluje dodrZiavanie internych predpisov obce a kontroluje
plnenie d’alSich tloh ustanovenych osobitnymi predpismi.

(3) Kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra podlieha:

a) obecny urad,

b) rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené obcou,

c¢) pravnické osoby, v ktorych ma obec majetkovi ucast, ainé  osoby, ktoré nakladaja s

majetkom obce alebo ktorym bol majetok obce prenechany na uzivanie, a to v rozsahu

dotykajiicom sa tohto majetku,



d) osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpoctu obce ucelové dotacie alebo navratné financné
vypomoci, ¢i nenavratné financné vypomoci podla osobitného predpisu v rozsahu nakladania s
tymito prostriedkami.
(4) Kontrolna ¢innost’ hlavného kontroléra sa nevztahuje na konanie, v ktorom o  pravach,
pravom chranenych zaujmoch alebo o povinnostiach pravnickych osob alebo fyzickych o0sob
rozhoduje starosta v spravnom konani podla § 27 zak.c.369/1990 Zb.
(5) Hlavny kontrolér
a) vykonava kontrolu v rozsahu ustanoveni 0ds.2 a 3 tohto ¢lanku organiza¢ného poriadku
b) predkladd obecnému zastupitel'stvu raz za Sest’ mesiacov navrh planu kontrolnej ¢innosti,
ktory musi byt najneskor 15 dni pred prerokovanim v zastupitel'stve zverejneny sposobom v obci
obvyklym,
) vypraciva odborné stanoviskd k navrhu rozpoctu obce a k navrhu zaverecného uctu obce
pred jeho schvalenim v obecnom zastupitel'stve,
d) predkladda spravu o vysledkoch kontroly priamo obecnému  zastupitel'stvu na jeho
najblizSom zasadnuti,
e) predklada obecnému zastupitel'stvu najmenej raz ro¢ne spravu o kontrolnej ¢innosti, a to do
60 dni po uplynuti kalendarneho roku,
f) spolupracuje so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi obci zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej tnie,
g) vybavuje st'aznosti, ak tak ustanovuje osobitny zakon,
h) je povinny vykonat kontrolu, ak ho o to poZiada obecné =zastupitel'stvo,
1) plni d’alSie tlohy ustanovené osobitnym zakonom.
(6) Hlavny kontrolér sa zucastiiuje na zasadnutiach obecného zastupitel'stva s hlasom
poradnym; mozZe sa zucCastiiovat aj na  zasadnutiach komisii  zriadenych obecnym
zastupitel'stvom.
(7) Hlavny kontrolér je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit’ vysledky kontrol
poslancom obecného zastupitel'stva alebo starostovi.
(8) Hlavny kontrolér vo vzt'ahu k obecnému tradu plni najmé nasledovné tlohy:
- vykonava kontrolu plnenia uloh obce, ktoré su obsiahnuté v kontrolnej ¢innosti,
- kontroluje, ako jednotlivé oddelenia plnia ulohy vyplyvajuce z platnej pradvnej Upravy
a tohto organiza¢ného poriadku,
- kontroluje ako urad zabezpecuje pisomnu agendu jednotlivych organov obce,
- kontroluje ako turad vykondva vSeobecne zavdzné nariadenia, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,
- upozoriiuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v ¢innosti tradu,
- na poziadanie obecného zastupitel'stva a starostu zaujima stanoviska k zakonnosti postupu
organov obce,
- vykondva kontrolu vntitornych veci obce v stilade s § 4 ods. 3 zak. ¢. 369/1990 Zb.,
- kontroluje pokladni¢né operacie a i¢tovnictvo obce,
- kontroluje nakladanie s majetkom obce.
(9) Pri vykone svojich tloh hlavny kontrolor je opravneny nahliadat’ do u¢tovnych a pokladni¢nych
dokladov, ako aj inych dokumentov obce v rozsahu svojej kontrolnej ¢innosti.

§9

Organizacia obecného uradu

(1) Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce, ktori s vo vztahu k obci v pracovnom, resp.
inom obdobnom pomere. Okruh prav a povinnosti vyplyvajicich z pracovného, resp. iného
obdobného pomeru pracovnikom uradu upravuje pracovny poriadok.

(2) Na cele obecného uradu je starosta obce.



(3) Obecny urad plni ulohy uvedené v tomto organizaénom poriadku referatmi a organizaciami bez
prévnej subjektivity, ktorymi st:

(4)

a)  Kancelaria starostu a referat u¢tovnictva, dani a poplatkov a spravy obecného majetku —
2 systemizované miesta,
b)  Hlavny kontrolér — ¢iastoény tvazok 30 hod. mesacne,
¢)  Materska skola — 4 pedagogické miesta podl'a poétu deti v MS,
d)  Skolska jedalefi - 2 systemizované miesta kucharka a pomocna sila,
e) - vedica SJ - 10 hod. tyzdenne DOVP,
f)  Obecna kniznica — Ciasto¢ny tvédzok 2 hodiny tyzdenne,
g)  Socialny pracovnik obce — 1 systemizované miesto.
Robotnicke profesie — upratovacky — obecny urad — 0,5 systemizovaného miesta
- materska Skola — 0,6 systemizovaného miesta

- obsluha COV - 0,4 systemizovaného miesta,

- koordinovanie AC, MOS a udrzba majetku obce - 1 systemizované
miesto.

(4) Starosta obce mozZe uzavriet’ pracovnu zmluvu na administrativne a robotnicke profesie na dobu
neurciti pripadne na dobu urcitu ( na zabezpecenie sezonnych a narazovych prac) so
zamestnancami v zmysle schvaleného rozpoctu obce.

Starosta moze prijat’ do zamestnania d’al§ich pracovnikov na dobu urcitu s vyuzitim podpory
z tradov prace socidlnych veci a rodiny, pripadne inych podpornych fondov alebo inych zdrojov
Vv oblastiach, ktoré su v kompetencii obce Ostrovany.

(5) Niektoré ¢innosti moze obec zabezpecovat aj prostrednictvom spolo¢nej tiradovne — a to v

rozsahu platnych zmluav, ktoré schval'uje obecné zastupitel'stvo.

§ 10
Zamestnanci pracujuci na obecnom urade

(1) Prava a povinnosti zamestnancov pracujucich na obecnom trade st upravené v zak. ¢. 552/2003
Z.z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, v Zakonniku prace
a v predpisoch na jeho vykonanie, v zakone ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskor$ich predpisov, ako aj v d’alsich v§eobecne zavaznych pravnych predpisoch
a v Pracovnom poriadku zamestnancov obce Ostrovany.

(2) Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej zmluve, vo
vnutro- organiza¢nych normativnych pravnych aktoch a v pokynoch a prikazoch starostu.

§11
Veduci zamestnanci obecného uradu

(1) Veduci zamestnanci s podriadeni starostovi obce.
(2) Vedlci zamestnanci zabezpeCuji a zodpovedaji za plnenie tuloh, ktoré im vyplyvaja
Z obsahovej naplne c¢innosti riadenych utvarov a vytvaraju pre ich plnenie zodpovedajice
a primerané podmienky. S zodpovedni za spravne a v€asné vypracovanie a realizaciu uzneseni
obecného zastupitel'stva ako 1za dodrziavanie zdkonov a ostatnych pravnych predpisov
tykajucich sa samospravy.
(3) Veduci zamestnanci pri vykone svojej funkcie zabezpecuje najma tieto ulohy:
- riadi a zodpoveda za pracu podriadenych,
- riadi, kontroluje a hodnoti pracu podriadenych zamestnancov, ako aj plnenie tloh,
- zodpoveda za kvalitné spracovanie pisomnych materialov,



- informuje zamestnancov o dolezitych skuto¢nostiach nevyhnutnych pre ich ¢innost,

- spolupracuje s veducimi ostatnych atvarov,

- stard sa o zvySovanie odbornej Urovne zamestnancov a vytvara im vhodné pracovné
podmienky,

- dbé o bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci,

- zucastiiuje sa zasadnuti organov obecného zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni
S obCanmi obce,

- zabezpeCuje, aby v riadenom utvare bola vedena Uplna a prehladnd dokumenticia
pracovno-pravnych a inych predpisov, smernic a uzneseni potrebnych pre pracu utvaru,

- sleduje a eviduje pravne normy, podla nich dopliuje povinnosti ukladané zakonmi obci,
ktor¢ podla charakteru patria do naplne nim riadeného utvaru, ato na zaklade
splnomocnenia stanoveného v zavere¢nom ustanovent,

- urCuje pre kazdého zamestnanca pracovni napli a tito v zéavislosti od zmien pravnej
Gpravy, prip. inych pravne vyznamnych skuto¢nosti operativne upravuje, doplia
a predklada na schvalenie starostovi obce.

§12
Podpisovanie za obecny urad

(1) Rozsah opravneni starostu obce a zamestnancov obce podpisovat sa za obecny urad je upraveny
zakonom o obecnom zriadeni, tymto Organiza¢nym poriadkom a podpisovym poriadkom
obecného uradu.

(2) Starosta obce podpisuje tie pisomnosti o ktorych to ustanovuje zakon o obecnom zriadeni alebo
Statat obce Ostrovany.

(3) Podpisovanie v mene obecného tradu, resp. obce sa vykonava tak, ze k peéiatke obecného
uradu, pripadne obce sa pripoja podpisy starostu obce, alebo zamestnanca obce, ktory je
opravneny podpisovat’ pisomnost’ podla bodu (4).

(4) Referent obecného tradu je opravneny samostatne podpisovat’:

a) povolenie na uloZenie odpadu,

b) potvrdenie o zaradené resp. vyradeni z evidencie platitel'ov miestneho poplatku za psa,

¢) vyhotovenia vypisu, odpisu alebo pisomnej informacie z Gradnych listin a zdznamov, za
vyhotovenie ktorych sa vybera spravny poplatok,

d) d’alSie pisomnosti, ktoré urci starosta obce.

(5) Evidencia podpisovych vzorov sa eviduje, aktualizuje a vedie na obecnom trade.

(6) V pripade, ze pisomnost’ nemoze podpisat’ oprdvneny zamestnanec obce, podpisuje ju jeho
zastupca a to v rozsahu, ktory urci starosta obce.

§13
Spisova sluzba

(1) Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na obecnom uradu zodpovedaji zamestnanci a
starosta obce.

(2) Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnostami, v¢as ich
vybavovat’ a zodpoveda za ich ochranu.

(3) Vyhotovenie, odosielanie, oznacovanie spisov, d’alej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a skartaciu podrobne upravuje ,,Spisovy a Skarta¢ny poriadok obce Ostrovany*
(Registratirny poriadok).



§14
Obeh pisomnosti
(1) Na obehu pisomnosti sa zi¢astiiuju jednotlivi zamestnanci obecného uradu a starosta, ktori
pisomnosti vyhotovujl, kontrolujt, skimaju a schval’uju.
Podrobnejsia Giprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v ,,Spisovom a Skartatnom poriadku obce
Ostrovany* (Registratirny poriadok).
(2) Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuju ,,Zasady pre obeh u¢tovnych dokladov
vV podmienkach samospravy obce Ostrovany*.

§ 15
Pediatky

(1) Uradnou pe¢iatkou sa rozumie podl'a pe¢ate obce vyhotoveny farebny odtlagok na papieri alebo
inom podklade a tieZ gumova alebo plastova matrica, ktorou sa peciatka zhotovuje. Uradna
peciatka sa pouziva v Eervenej farbe a umiestiiuje sa do stredu pod textovy stipec textu.

(2) Obec Ostrovany pouziva dva druhy tradnych peciatok:

a) okrthlu tradnt peciatku s erbom obce Ostrovany s textom ,,OBEC OSTROVANY",
b) okrtthlu Gradnt pediatku Slovenskej republiky s textom ,, SLOVENSKA REPUBLIKA
OBEC OSTROVANY*.

(3) Uradna pegiatku s erbom obce Ostrovany s textom ,,OBEC OSTROVANY" sa pouziva vyluéne
pri vykone samospravnych tloh obce na rozhodnutia, opravnenia a osved€enia skuto¢nosti
vydanych pri vykone samospravy. Pri vykone prenesenej Statnej spravy pouziva obec tradnt
peciatku so Statnym znakom.

(4) Obecny urad d’alej pouziva:

a) okruhlu peciatku uprostred so znakom Slovenskej republiky s textom ,, OBEC
OSTROVANY OHLASOVNA*®.

b) okrithlu pegiatku uprostred so znakom Slovenskej republiky s textom ,, SLOVENSKA
REPUBLIKA MATERSKA SKOLA OSTROVANY*.

c) obdiznikové peciatky s erbom obce s textom:
- ,, OBEC OSTROVANY Obecny urad 082 22 OSTROVANY *
-,, OBEC OSTROVANY Materska skola
-,, OBEC OSTROVANY Materska skola Skolska jedalen “

(5) Obdiznikové pegiatky s erbom obce Ostrovany sa pouzivaju pri beznej korespondencii, pri
ktorej sa nepouziva hlavickovy papier obce, d’alej na obalkach na oznacenie odosielatel’a
(zasielanie pripisov, vyziev, upomienok, ozndmeni, aviz a inych pisomnosti) a v materskej Skole
a Skolskej jedalni.

(6) Peciatky su oznac¢ené poradovym ¢islom a evidenciu o ich prideleni vedie povereny
zamestnanec obce.

§ 16
Ochrana majetku obce

(1) Za ochranu objektov a zvereného majetku — v sulade so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi — zodpoveda starosta a d’al$i pracovnici pracujici na obecnom uradu v rozsahu svojej
pdOsobnosti.

(2) Zakladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov pri ochrane majetku obce v objektoch
obecného uradu upravuju ,,Zasady na ochranu majetku*.

(3) Sucastou ,,Zasad na ochranu majetku® je sposob rozdelenia a uschovy kl'ai¢ov od dvier a bran
objektov v uzivani obecného uradu.



§17
Zavereéné ustanovenia

(1) Veduci zamestnanci obce Ostrovany st povinni zabezpecit’ oboznamenie podriadenych
zamestnancov s tymto organizaénym poriadkom najneskor do 30 dni odo dita nadobudnutia
jeho Uc¢innosti a U zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania v defi nastupu do zamestnania.
Zamestnanci sa oboznamujt aj s pripadnymi zmenami ako aj s doplnkami, o ¢om sa vedie
pisomna evidencia. Veduci zamestnanci su zaroven povinni vyzadovat’ jeho dosledné
dodrZiavanie.

(2) Zamestnanci obce musia potvrdit’ pisomne oboznamenia sa s tymto organizaénym poriadkom.
Doklady o tom sa zakladaju do osobnych spisov zamestnancov.

(2) Organizacny poriadok Obecného tradu v Ostrovanoch je k dispozicii zamestnancom obecného
uradu u vedacich zamestnancoch a U starostu, ktori st povinni im umoznit’ do neho nahliadnut’.

(3) Akékol'vek zmeny a doplnky tohto Organiza¢ného poriadku je mozné vykonat’ len formou
pisomnych ¢islovanych dodatkov. Zmeny a doplnky Organiza¢ného poriadku vydava starosta
obce

(4) Tento Organizaény poriadok Obecného uradu v Ostrovanoch vydal v stlade s § 13 ods. 4 pism.
d) zakona o obecnom zriadeni starosta obce dia 7.7.2016.

(5) Tymto sa zaroven rusi Organiza¢ny poriadok Obecného uradu v Ostrovanoch zo dia 15.5.2012.

(6) Tento Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Ostrovanoch nadobtda ucinnost’ diom
7.7.2016.

V Ostrovanoch, dna 7.7.2016

Ing. Cyril Revak v.r.
starosta obce



